
 

 

 
 

Ausschreibung: Projektmanagement im Rahmen des Projekts Vorden-
ken für Osttirol - Osttirols Zukunft gemeinsam gestalten (LE-77-05-
BML-UMSETZUNG-2024-36459) 

Ausgangslage 

Der Prozess Vordenken für Osttirol verfolgt seit 2013 das Ziel, Osttirol als lebenswerten, alpinen länd-
lichen Raum zu stärken und weiterzuentwickeln. In einem kontinuierlichen Entwicklungsprozess wur-
den bestehende Themen regelmäßig evaluiert und an aktuelle Herausforderungen angepasst. Im Mit-
telpunkt stehen dabei die drei Leitkategorien Natur, Mensch und Technik, die eine ganzheitliche Per-
spektive auf die regionale Entwicklung ermöglichen. 

Für die nächste Phase des Prozesses wird ein professionelles Projektmanagement benötigt, um die 
Umsetzung der entwickelten Strategien zu begleiten und die gesetzten Ziele weiter voranzutreiben. 

Erwartete Leistungen 

1. Steuerungsgruppensitzungen 
­ Organisatorische Vorbereitung der Steuerungsgruppensitzungen: Verfassen und Aussen-

dungen von Terminaviso/Einladung, Agenda (nach Abstimmung mit Projektleitung)  
­ Teilnahme an 30 Steuerungsgruppensitzungen (pro Monat eine Sitzung (außer in Sommermona-

ten, für drei Jahre) in Lienz  
­ Erstellung eines Kurzprotokolls (Übermittlung an die Steuerungsgruppe nach spätestens 7 

Tagen)  
geschätzter Aufwand 4 Stunden je Sitzung inkl. Vor- und Nachbereitung (120 Stunden)  
 

2. Strategieworkshop 
­ Organisatorische Vorbereitung: Terminfindung, Verfassen und Aussendungen von Termina-

viso/Einladung, Agenda (nach Abstimmung mit Projektleitung)  
­ Teilnahme an 2 Strategieworkshops 
­ Dokumentation der Ergebnisse  
geschätzter Aufwand je Workshop 15 Stunden (30 Stunden)  
 

3. Projektabrechnung  
­ Projektabrechnung nach LEADER-Vorgaben mit der Unterstützung des Auftraggebers in 

„formaltechnischen“ Fragen.  
­ Es werden ca. 100 Belege erwartet.  



 

 

 
 

­ Sämtliche Abrechnungsunterlagen müssen vom oder von der Projektmanager:in bzw. vom 
oder von der jeweiligen Veranstalter:in beigebracht werden. 

­ Rechnungen werden vom Projektmanagement schriftlich freigegeben und erst anschlie-
ßend von der Projektleitung gegengezeichnet. 

 
4. Finanzielles Projektcontrolling:  

­ Führung einer laufenden Ausgabenaufstellung, die für den Auftraggeber jederzeit einseh-
bar ist (Gesamtübersicht und Aufstellung pro Arbeitsgruppe). 

 
5. Unterstützung der Projektleitung: 

­ Abstimmung mit der Projektleitung  
­ Unterstützung bei weiteren Projekttätigkeiten wie z.B. Angebotseinholung, Abklärung mit 

Referent:innen, … 
geschätzter Aufwand von 60 Stunden  
 

6. Koordinationsaufgabe für 12 Veranstaltungen  
­ Abrechnungsrelevante Kommunikation mit den jeweiligen Arbeitsgruppensprechern (Roll 

Up, Bildnachweis, Anwesenheitslisten, …)  
 

7. Organisatorische Begleitung einer Highlight-Veranstaltung (Beispiele: Fachtagung, Wettbe-
werb, …)  
­ Einholung Angebote  

▪ Räumlichkeiten und Technik  
▪ Catering 
▪ Kommunikation und Druck  
▪ Foto- und Videograf  
▪ Regionale Medien (Ankündigungen/Schaltungen)  

­ Einholung Referent:innenvereinbarungen (für Expert:innen, Moderator:innen, …)  
­ Einholung sonstiger benötigter Unterlagen  

▪ Unterlagen der Vortragenden (Zitate, Fotos für die Ankündigung, CVs, …)  
▪ Nachberichterstattung  

­ Organisation Rahmenprogramm (Empfang Referent:innen, Organisation Transport, …)  
geschätzter Aufwand von 80 Stunden   

  



 

 

 
 

Angebotsraster 

Erwartete Leistungen  
Anzahl 
Stunden 

Nettopreis/Stunde Preis gesamt  

1. Steuerungsgruppentreffen      

2. Strategieworkshop     

3. Projektabrechnung     

4. Finanzielles Projektcontrolling    

5. Unterstützung der Projektleitung     

6. Koordinationsaufgabe für 12  
Veranstaltungen  

   

7. Organisatorische Begleitung einer 
Highlight-Veranstaltung    

Zwischensumme     

+ 20% MwSt.     

Gesamtkosten brutto     

 

Rahmenbedingungen für den Bieter 

­ Der oder die Bieter:in bestätigt, dass er oder sie über die für die Leistungserbringung erforderliche 
Eignung iSd. BVerG verfügt und die festgelegten Nachweise auf Aufforderung unverzüglich bei-
bringen kann. 

­ Die Angebotspreise sind für jeden Punkt einzeln auszuweisen (geschätzte Stunden + Stundensatz). 
­ Der Auftraggeber erhält sämtliche grafische Ergebnisse in einem offenen Dateiformat und verfügt 

über die uneingeschränkten Nutzungsrechte für die Projektergebnisse.  
­ Etwaige Termine, Themen und Designs werden in Abstimmung mit dem Auftraggeber festgelegt. 
­ Die Kosten für allfällig notwendige externe Expert:innen sind im Angebot enthalten. Sofern die 

externen Expert:innen noch nicht im Angebot genannt sind, muss der Auftraggeber in die Auswahl 
werden. 

­ Der oder die Auftragnehmer:in erklärt sich bereit, diverse Informationsmaterialien und Unterlagen 
dem Auftraggeber bereitzustellen.  

­ Abgerechnet wird nach tatsächlichem Arbeitsaufwand, maximal jedoch das angebotene Stunden-
ausmaß.  



 

 

 
 

­ Leistungen, die über die Inhalte der Ausschreibung hinausgehen, können zusätzlich - nach schrift-
licher Abklärung mit dem Auftraggeber vor Beginn der Tätigkeit - vom Auftraggeber beauftragt 
bzw. abgerechnet werden. 

­ Der oder die Bieter:in wird darauf hingewiesen, dass das Projekt im Rahmen der EU-Förderung 
LEADER abgewickelt wird. Sämtliche Publizitätsvorschriften sind vom oder von der Auftragneh-
mer:in eigenverantwortlich einzuhalten.  

 

Geplanter Projektzeitraum 

März 2025 – Dezember 2027 

 

Angebotsfrist, Rückfragen, Vergabe 

Ihr Angebot ist bis Dienstag, 04. März 2025 an Elisa Wallensteiner, B.A. (e.wallensteiner@rmo.at) zu 
übermitteln. Rückfragen sind an diese E-Mail-Adresse zu richten, oder telefonisch unter                     
+43 (0)4852-72 820-576 möglich. 

Der Auftraggeber behält sich die Möglichkeit vor, nur Teile Ihres Angebots zu beauftragen. 

Der oder die Bieter:in wird im Rahmen der Direktvergabe von der Steuerungsgruppe der ARGE „Vordenken 
für Osttirol“ anhand folgender Kriterien ausgewählt:  

­ Höhe und Plausibilität der Kosten  
­ Ausschreibungsrelevante Referenzprojekte 

 

mailto:e.wallensteiner@rmo.at

